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1. JTVADAS

Informacinio zinyno tikslas — supazindinti Gyventojy registro tarnybos sukurty elektroniniy
paslaugy naudotojus ir placigja visuomeng¢ su jgyvendintu projektu ,,Civilinés biiklés akty jraSy
registravimo, liudijimy iSdavimo elektroninés paslaugos® bei pateikti susistemintg informacijg apie
paslaugas bei jy teikima.

2. INFORMACIJA APIE PROJEKTA
2.1 Projektas ir jo tikslai

2011 m. lapkri¢io mén. Gyventojy registro tarnyba prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos (toliau — Gyventojy registro tarnyba) baigia jgyvendinti projekts ,,Civilinés biiklés akty
jrasy registravimo, liudijimy iSdavimo elektroninés paslaugos*, projekto kodas Nr. VP2-3.1-1IVPK-01-
V-01-010 (toliau — Projektas), kurio vykdymas prasidéjo 2009 m. birzelio 26 d. Informacinés
visuomenés plétros komitetui prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés, VS Centrinei projekty valdymo
agentiral ir Gyventojy registro tarnybai sudarius Projekto finansavimo ir administravimo sutartj.

Projektas jgyvendintas Europos Sajungos struktiiriniy fondy 1éSomis pagal Ekonomikos augimo
veiksmy programos 3 prioriteto ,,Informaciné visuomené visiems* jgyvendinimo priemon¢ Nr. VP2-
3.1-1IVPK-01 ,,Elektroninés valdzios paslaugos®.

Projekto tikslas — sukurti treciojo interaktyvumo lygio elektroning vie$ojo sektoriaus paslaugg —
pateikti praSyma jregistruoti civilinés buklés akta, iSduoti civilinés buklés jrasy liudijimus ir su jais
susijusias pazymas, yra pasiektas: sukurta ir jdiegta interaktyvi, pareiSkéjui patogi, lengvai pasiekiama
ir naudinga elektroniné¢ vieSoji paslauga uZsakyti civilinés biklés akto jraSo sudaryma, iSduoti
liudijimus, pakartotinius liudijimus, iSrasus ir paZymas, gauti informacijg apie paslaugos vykdymo eiga
bei apmokéti uz paslaugas elektroniniu budu, suteikiant galimybes naudotis Sia vieSgja paslauga
internetu tiesiogiai arba per tarpininkg — VieSojo administravimo institucijy informaciniy sistemy
interoperabilumo sistema (toliau — VAIISIS). Sioms paslaugoms teikti sukurta Metrikacijos paslaugy
informaciné sistema (toliau — MEPIS), nupirkta ir jdiegta informacinés sistemos veikimui reikalinga
technin¢ ir licenziné programiné jranga.

Svarbiausios projekto tikslinés grupés:

1. Gyventojai — Lietuvos Respublikos pilieciai, asmenys be pilietybés ir kity valstybiy pilieciai,
deklarave gyvenamajg vietg Lietuvoje ar registruojantys asmens civilinés biiklés pasikeitimus Lietuvos
Respublikos institucijose;

2. Civilinés metrikacijos skyriy (toliau — CMS) darbuotojai.

2.2 Projekto nauda

e Taupo gyventojy laika ir iSlaidas. Naujoji civilinés buklés akty registravimo, liudijimy
iS8davimo ir paklausimo vieSoji elektroniné paslauga (toliau — Paslauga) leidzia gyventojams atlikti
gimimy, mirc¢iy, santuokos, iStuokos, vardo ir pavardés keitimo ir kt. registravimo proceduras taupant
laikg ir kurg — asmenims maziau arba visai nereikés lankytis civilinés metrikacijos skyriuje ar banke.
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e Néra socialiniy grupiy ir geografinés padéties skirtumy. Visi gyventojai turi vienodas
galimybes gauti Paslauga nepriklausomai nuo geografinés padéties — ir rajony centry, ir nuo civilinés
metrikacijos skyriy nutolusiy gyvenvieéiy gyventojai, Kokybiskos paslaugos dabar prieinamos
skirtingoms socialinéms grupéms — taip iSsprendziama skaitmeninés atskirties problema.

e Taupo CMS darbuotojy laika. Idiegti sprendimai taupo CMS darbuotojy laikg ir pagreitina
Ju darba — darbuotojai, registruodami kiekvieng elektroning paslauga, vidutini$kai sutaupys apie 15
min. laiko, kurio prireikty vienam gyventojui asmeniskai aptarnauti (priimti ir tvarkyti popierinius
dokumentus).

e Geresné vieSosios paslaugos kokybé, veiksmingumas ir atvirumas. CMS supaprastéja
duomeny apdorojimo procediiros, sumazéja klaidy skaicius, padidéja gyventojy civilinés biiklés akty
registravimo, liudijimy iSdavimo ir uzklausimo paslaugos efektyvumas, o visg informacijg apie
paslaugos vykdyma klientas gauna elektroniniu biidu.

e Pateikiama paslaugos vykdymo informacija. PareiSkéjas informacija apie praSymo
priémimg bei apie praSymo vykdymo eiga gali rasti VieSojo MEPIS interneto portalo ,,Gyventojy
sritis* skiltyje ,,Informaciniai pranesimai®, gali gauti elektroniniu pastu arba SMS Zinute.

e Greitesnis aptarnavimas ir praSymo jvykdymas. Sumaz¢jes CMS darbuotojy darbo kravis
leidzia jiems greiGiau (be eiliy) aptarnauti klientus — atlikti registravimo procediiras, jvykdyti kliento
praSyma. ISplétojus elektroninio paraSo infrastruktira klientas galés gauti elektroninj dokumentg.

e Skatina gyventojus mokytis informaciniy technologiju panaudojimo. Projekto
jgyvendinimas skatina gyventojy ziniy lygio kélimg informaciniy technologijy srityje. Naudojimasis
sukurta nauja civilinés buklés akty registravimo, liudijimy iSdavimo ir uzklausimo vie$aja elektronine
paslauga tobulina gyventojy gebéjimus naudoti naujas technologijas.

e Visa informacija vienoje vietoje. Portalo — ,,Civiliné metrikacija“ — naudotojas ¢ia gali rasti
informacijg apie civilinés metrikacijos jstaigy veikla, visas teikiamas paslaugas, jy kontaktus ir kitg
naudingg informacija.

2.3 Projekto jgyvendinimo dalyviai

Gyventojy registro tarnyba Projekta jgyvendino pagal Ekonomikos augimo veiksmy programos
3 prioriteto ,,Informaciné visuomené visiems* priemon¢ Nr. VP2-3.1-IVPK-01 , Elektroninés valdZios
paslaugos®.

Projekto vieSyjy pirkimy kontrole ir atrankg vykdé vieSoji jstaiga ,,Centriné projekty valdymo
agentiira®, administravimo paslaugas teiké ir vieSyjy pirkimy dokumentacija renge UAB ,,S41D%;
techning prieziiirg atliko UAB ,Insoft. Projekto vieSinimo paslaugas teikeé VS[ ,,Vizualiniy
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komunikacijy studija“. Projekto Serdi — MEPIS — sukuré informacijy technologijy imonés
UAB , ATEA*“ ir UAB ,,Alna Software*.

2.4 Projekto jgyvendinimo eiga

MEPIS kiirimo darbus sudar¢ 4 pagrindinés fazés:

1. Pradzia/Analizé.

2. Tyrimas / Projektavimas.
3. Kirimas / Konstravimas.
4. Perdavimas / Diegimas.

& )Garantiné
priezidra
\_) Perdavimo/

diegimo fazé Ry 1-11-01
2013-10-30
R *2011-06-13
\~/ Kurimo 2011-10-30
konstravimo fazé
p *2010-10-04
UTyrimo/ 2011-06-10
projektavimo
fazé
* 2010-06-29
e 2010-10-01
Pradzios/ analizés
fazé
¢ 2010-03-30
2010-06-28

[ pav. Projekto kiirimo fazés.

Parengta MEPIS ijteisinimui reikalinga dokumentacija: MEPIS nuostatai, MEPIS duomeny
saugos nuostatai, MEPIS specifikacija, Saugaus elektroninés informacijos tvarkymo taisykles, MEPIS
veiklos tgstinumo valdymo planas, MEPIS naudotojy administravimo taisyklés.

MEPIS kiirimas buvo techniskai ir dokumentiSskai derinamas su Kitomis institucijomis —
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ir teisingumo ministerijomis, Informacinés visuomenés plétros
komitetu prie Susisiekimo ministerijos, Valstybine duomeny apsaugos inspekcija, Lietuvos
savivaldybiy asociacija. MEPIS veikimo bandymus atliko Gyventojy registro tarnybos, Vilniaus miesto
civilinés metrikacijos skyriaus ir Kédainiy rajono Civilinés metrikacijos skyriaus darbuotojai.

Darbui su MEPIS apmokyti 74 CMS darbuotojai.
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Projektas finansuojamas Europos regioninés plétros fondo ir Lietuvos Respublikos valstybés
1éSomis.

Projekto verté — 3 985 277,30 lity.

Projekto trukmé — 30 ménesiy: nuo 2009 m. birzelio 26 d. iki 2011 m. lapkri¢io 30 d.

Daugiau informacijos apie projekta galima rasti Gyventojy registro tarnybos interneto
svetainéje Www.gyvreq.lt.

3. ELEKTRONINES PASLAUGOS

Elektroniniu budu galima pateikti 19 praSymy:

e jregistruoti gimima — pateikiamas prasymas jregistruoti vaiko gimima.

Prasyma pildo asmeniskai vaiko tévas, motina arba kitas asmuo.

Pateikiamas sveikatos priezitiros jstaigos arba gydytojy konsultacinés komisijos iSduotas
pazyméjimas, kuriuo patvirtintas vaiko gimimo faktas ir laikas, ir vyro, laikancio save vaiko tévu, ir
motinos notaro patvirtintas pareiSkimas dél tévystés pripazinimo, jeigu vaikas gimé nesusituokusiems
tévams.

e jtraukti j apskaita vaiko, gimusio uZsienio valstybéje, gimimg — pateikiamas praSymas
itraukti j apskaitg vaiko, gimusio uzsienio valstybéje, gimima.

Pra§yma pildo asmeniskai vaiko tévas, motina arba kitas asmuo.

Pateikiamas uZsienio valstybés i3duotas gimimo liudijimas. Sis dokumentas turi buati
legalizuotas ar patvirtintas paZzyma (APOSTILLE), jeigu Lietuvos Respublikos tarptautinés sutartys ir
Europos Sajungos teisés aktai nenumato kitaip, ir iSverstas ] lietuviy kalba.

e jregistruoti tévystés pripazinima — pateikiamas prasymas jregistruoti tévystés pripazinima.

PraSyma pildo asmeniskai pats pareiSkejas.

Pateikiamas vaiko gimimo liudijimas ir vyro, laikanc¢io save vaiko tévu, ir motinos notaro
patvirtintas pareiSkimas d¢l tévystés pripazinimo.

e iSduoti gimimo liudijima po jvaikinimo jregistravimo — pateikiamas praSymas iSduoti
gimimo liudijima po jvaikinimo jregistravimo.

Prasymga pildo asmeniSkai pats pareisSkéjas arba jgaliotas atstovauti asmuo.

Pateikiamas vaiko gimimo liudijimas.

e iSduoti gimimo liudijimg po tévystés (motinystés) nustatymo jregistravimo — pateikiamas
praSymas iSduoti gimimo liudijima po tévystés (motinystés) nustatymo jregistravimo.

PraSyma pildo asmeniskai pats pareiSkéjas arba jgaliotas atstovauti asmuo.

Pateikiamas vaiko gimimo liudijimas.

o iSduoti gimimo liudijima po tévystés (motinystés) nugincijimo jregistravimo -

pateikiamas praSymas iSduoti gimimo liudijimg po tévystés (motinystés) nugin¢ijimo jregistravimo.
PraSyma pildo asmeniskai pats pareiskejas arba jgaliotas atstovauti asmuo.


http://www.gyvreg.lt/
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Pateikiamas vaiko gimimo liudijimas.

e pateikti duomenis, reikalingus santuokos prasymo jregistravimui — pateikiamas praSymas
duomeny, reikalingy santuokos pra§ymo jregistravimui, patikrinimui.

Prasyma pildo asmeniskai pats pareiskéjas.

Vadovaujantis LR civilinio kodekso 3.299 str., praS§yma santuokai registruoti galima paduoti tik
abiems norintiems susituokti asmeniSkai atvykus j civilinés metrikacijos jstaigg. Tik asmeniskai
padavus praSyma paskiriamas santuokos registravimo laikas. Jei pra§ymas pateiktas internetu, abiems
norintiems susituokti atvykus ] civilinés metrikacijos jstaigg prasymo pildyti nebereikia — pasiraSomas
internetu pateiktas pra§ymas.

Pateikiami ketinanéiy susituokti gimimo liudijimai.

Jei ketinantis susituokti yra uZzsienio valstybés pilietis, papildomai pateikiamas jo valstybés
kompetentingos jstaigos iSduotas dokumentas, patvirtinantis, kad jo santuokai néra klitic¢iy. Jeigu
uzsienio valstybés pilietis yra iSsituokes ar naslys, pateikiamas jo valstybés kompetentingos jstaigos
iSduotas dokumentas, patvirtinantis jo iStuokg ar buvusio sutuoktinio mirtj. UZsienio valstybés piliecio
dokumentai (i$skyrus pasa) turi buti legalizuoti ar patvirtinti pazyma (APOSTILLE), jeigu Lietuvos
Respublikos tarptautinés sutartys ir Europos Sajungos teisés aktai nenumato kitaip, ir i§versti ] lietuviy
kalba.

e jtraukti j apskaita uZsienio valstybéje sudaryta santuoka — pateikiamas prasymas jtraukti
apskaitg uzsienio valstybéje sudaryta santuoka.

Prasyma pildo asmeniskai pats pareiSkéjas arba jgaliotas atstovauti asmuo.

Pateikiamas uZsienio valstybés institucijos iSduotas santuokos liudijimas, legalizuotas ar
patvirtintas pazyma (APOSTILLE), jeigu Liectuvos Respublikos tarptautinés sutartys ir Europos
Sajungos teisés aktai nenumato kitaip, ir iSverstas ] lietuviy kalba.

Jeigu uZsienio valstybés pilietis yra iSsituokes ar naslys, papildomai pateikiamas jo valstybeés
kompetentingos jstaigos iSduotas dokumentas, patvirtinantis jo iStuoka ar buvusio sutuoktinio mirtj.
Uzsienio valstybés pilie¢io dokumentai (iSskyrus pasa) turi buti legalizuoti ar patvirtinti paZyma
(APOSTILLE), jeigu Lietuvos Respublikos tarptautinés sutartys ir Europos Sgjungos teisés aktai
nenumato kitaip, ir i§versti | lietuviy kalba.

e jtraukti j apskaita santuoka, sudaryta baZnycios (konfesiju) nustatyta tvarka —
pateikiamas praSymas jtraukti j apskaitg santuoka, sudaryta baznycios nustatyta tvarka.

PraSyma pildo asmeniskai pareiskéjas arba religinés bendruomenés jgaliotas (iSskyrus lotyny
apeigy kataliky) asmuo.

Pateikiamas baznyc¢ios nustatyta tvarka sudarytos santuokos dokumentas ir baznycios, i8skyrus
kataliky baznyc¢ia, jgaliojimas.

e iSduoti iStuokos liudijimg po santuokos nutraukimo jregistravimo — pateikiamas
prasymas iSduoti iStuokos liudijimg po santuokos nutraukimo.
Prasymga pildo asmeniSkai pats pareiSkéjas arba jo jgaliotas asmuo.

e jtraukti j apskaita uZsienio valstybéje nutrauktg santuokq — pateikiamas prasymas jtraukti
1 apskaitg uzsienio valstybéje nutraukta santuoka.

Prasyma pildo asmeniSkai pats pareiSkéjas arba jo jgaliotas asmuo.

Pateikiamas uZsienio valstybés institucijos iSduotas iStuokos liudijimas arba teismo sprendimas
dél santuokos nutraukimo. Sis dokumentas turi biti legalizuotas ar patvirtintas pazyma (APOSTILLE),
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jeigu Lietuvos Respublikos tarptautinés sutartys ir Europos Sajungos teisés aktai nenumato Kkitaip, ir
iSverstas ] lietuviy kalba.

® jregistruoti mirtj — pateikiamas prasymas jregistruoti asmens mirtj.
Pareiskeju gali biiti bet kuris fizinis asmuo arba jstaiga.
Pateikiamas medicininis mirties liudijimas.

e uzsienio valstybéje mirusio asmens mirties jtraukimui j apskaita — pateikiamas praSymas
jtraukti j apskaitg uzsienio valstybéje mirusio asmens mirtj.

Pareiskéju gali buti bet kuris fizinis asmuo arba jstaiga.

Pateikiamas uzsienio valstybés atitinkamos jstaigos iSduotas medicininis mirties liudijimas arba
mirties liudijimas (iSrasas i§ mir¢iy registro) ir jo vertimas j lietuviy kalbg.

e anuliuoti civilinés buklés jrasa — pateikiamas prasymas anuliuoti civilinés biiklés akto jrasa.
PraSyma pildo asmeniSkai pats pareiSkéjas arba jgaliotas atstovauti asmuo.
Pateikiamas anuliuojamo civilinés buklés akto jraSo jregistravimo liudijimas.

e atkurti civilinés biiklés jrasa — pateikiamas prasymas atkurti civilinés biiklés akto jrasg.
PraSyma pildo asmeniSkai pats pareiSkéjas arba jgaliotas atstovauti asmuo.
Pateikiama pazyma apie tai, kad civilinés buklés akto jraSas archyvuose neislikes.

e papildyti, pakeisti, iStaisyti civilinés buklés jrasa — pateikiamas praSymas papildyti,
pakeisti, iStaisyti civilinés biiklés akto jrasa.

Prasyma pildo asmeniskai pats pareiSkéjas arba jgaliotas atstovauti asmuo. PraSyma papildyti,
iStaisyti ar pakeisti civilineés buklés akto jraSa turi teis¢ paduoti asmuo, kuriam jraSytas Sis jrasas.
Nepilnameciy asmeny civilinés biiklés akty jrasai papildomi, iStaisomi ir pakei¢iami jy tévy, riipintojy,
taip pat jstaigy, aukl¢janciy Siuos nepilnamecius, praSymu. Mirusiy asmeny civilinés buklés akty jrasus
civilinés metrikacijos jstaiga minéty asmeny jstatyminiy ir testamentiniy jpédiniy prasymu turi teis¢
papildyti, iStaisyti ir pakeisti tik tais atvejais, kai klaidas ir kitus netikslumus liudija kiti civilinés biklés
akty jraSai arba mirusiojo artimyjy giminai¢iy civilinés biklés akty jraSy atzvilgiu priimti teismo
sprendimai. Jei civilinés biiklés akto jrasas yra dinggs, jj papildyti, iStaisyti ar pakeisti leidZiama tik po
to, kai jis nustatyta tvarka yra atkurtas.

Pateikiamas pildytino, taisytino ar keistino civilinés biiklés akto jraSo jregistravimo liudijimas ir
dokumentai, kurie patvirtina biitinuma jrasSus taisyti, papildyti ar pakeisti.

e pakeisti varda, pavarde, tautybe — pateikiamas praSymas pakeisti varda, pavardg, tautybe.

PraSyma pildo asmeniskai pats pareiSkéjas arba jgaliotas atstovauti asmuo.

Pateikiami atitinkami civilinés buklés akto jraso jregistravimo liudijimai, kuriuose bus
kei¢iamas vardas, pavardé ar tautybé.

e iSduoti pakartotinj liudijima, civilinés buiklés jraso kopija, nuorasa, iSrasa — pateikiamas
prasymas iSduoti pakartotinj liudijima, civilinés biiklés akto jraso kopija, nuorasSa ar iSrasg bei pazyma.

Prasyma pildo asmeniskai pats pareiskéjas arba jgaliotas atstovauti asmuo.

Jei pakartotinj civilinés biiklés jraso liudijima, civilinés biuklés akto jraSo kopija, nuorasa ar
1Sra8g turi gauti jstatyminis ar testamentinis paveldétojas, pateikiami tai jrodantys dokumentai.
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e iSduoti pazymg apie Seimin¢ padétj — pateikiamas praSymas iSduoti pazyma apie Seiming
padét] asmenims, ketinantiems sudaryti santuokg uzsienio valstybéje.
Prasyma pildo asmeniskai pats pareiSkéjas arba jgaliotas atstovauti asmuo.

4. PASLAUGU TEIKIMO APRASYMAS

4.1 Paslaugos uZsakymas
4.1.1 Prisijungimas prie MEPIS

Pateikti praSymus paslaugai gauti gali tik autorizuoti pareiSkéjai. Prisijunge internetiniu adresu

https://mepis.vrm.It/ portale ,,Civiliné metrikacija“ spauskite lauka ,,Metrikacijos paslaugy informaciné
sistema MEPIS*.

SYETAINES STRUKTURA YERSIJA NEIGALIEMS

CIVILINE METRIK?

TITULINIS NAUJIENOS VEIKLA KONTAKTAI ELEKTRONINES PASLAUGOS PASLAUGOS TEISES AKTAIL DUK

Elektronineés Paslaugos
paslaugos
Naujienos Kontaktai DUK 1\.’19{‘1‘11(2[(‘ 1].0 S‘ P E}Slaugq
lnforlnaane sistema
MEPIS

Ar Jums patinka MEPIS portalas?
' Taip

' Ne

" Neiinau

Balsuoti

Gyventoju registro tarnyba

prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos

Kuriame Lietuvos ateitj

2 pav. Portalo ,, Civiliné metrikacija “* titulinis puslapis


https://mepis.vrm.lt/
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4.1.2 Nustatymai

Prie$§ pradédami pildyti praSyma, puslapyje ,,Nustatymai“ nurodykite, kokiu biidu norite gauti
informacinius prane$imus apie praSymo vykdymo eigg: elektroniniu pastu ar SMS zinute. Patikrinkite
nustatymy duomenis, nes jie automatiskai jraSomi ] naujus praSymus. Jeigu nustatymuose nejrasysite

savo kontakty, informacijg apie praSymo eigg rasite skiltyje ,,Informaciniai pranesimai®, prisijunge prie
MEPIS.

- = - - - Versija neigaliesiems | Pagalba
Metrikacijos paslaugy informaciné sistema & | |
@ Informaciniai praneimai @ Paslaugos * 4 Mustatymai & Pasidlymai Testé Testauské X Atsijungti
Nustatymai
Telefono Nr.: +37060669509 [ Taip, a& noréciau gauti informacini pranedima apie pradymo jvykdyma ir trumpaja Zinute (SM3). Zinutés kaina 1 Lt.

El. pasto adresas: test@test It [¥] Taip, a& norédiau gauti informacinius pranedimus ir el. padtu

A lisaugoti

3. pav. Skilties ,, Nustatymai “ puslapis
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4.1.3 Paslaugos pasirinkimas

Kair¢je puslapio i§ pateikty 19 paslaugy pavadinimy saraso pasirenkate civilinés buklés akto,
kurj norite jregistruoti ar gauti jo liudijima, pavadinimg ir ties juo deSinéje puslapio puséje spaudziate

langel; ,,Uzsisakyti“. Atsidarys norimos paslaugos praSymo blankas.

Metrikacijos paslauguinformacingé sistema

= | Versija nejgaliesiems Pagalba |

& Informaciniai praneSimai o Faslavges * & Mustatymai 9 Pasilhymai

Paslaugos

Pries pradédami pildyti nauja pragyma, puslapyje ,,Nustatymai® nurodykite, kokiu bidu norite gauti informacinius pranesimus apie
pragymo vykdymo eiga. Patikrinkite nustatymy duomenis, nes jie automatizkai iragomi j naujus pragymus.

Testé Testauské % Atsijungti |

Paslaugos pavadinimas

IEDUOTI GIMIMO LIUDIJIMA PO [VAIKINIMO [REGISTRAVIMD

IEDUOTI GIMIMO LIUDIJIMA PO TEVYSTES (MOTINYSTES) NUSTATYMO [REGISTRAVIMD

i

oy UZsi:

m UZsisakyti

IZDUCTI GIMIMO LIUDIJIMA PO TEVYSTES (MOTINYSTES) NUGINCGIJIMO |REGISTRAVIMO

:

|REGISTRUOTI TEVYSTES PRIPAFINIMS,

)
=
:

|REGISTRUOTI VAIKD GIMIME, o Uisisakyti
[TRALIKTI | APSKAITA VAIKD GIMUSIO UFSIENIO VALSTYBEIE GIMIMA, o Uisisakyti
FATEIKTI CUOMENIS, REIKALINGUS SANTUOKOS PRASYMO |REGISTRAVIMUI o Uisisakyti
[TRALIKTI | APSHAITA UFSIENIO VALSTYBEIE SUDARYTA SANTLOKA o UZsisakyti
[TRALIKTI | APSKAITA SANTUOKA SUDARYTA BAFNYGI0S NUSTATYTA TVARKA o Uisisakyti
IEDUCT! ISTUOKOS LIUDIIIMA PO SANTUOKOS MUTRAUKIMO o Uisisakyti
[TRAUKTI | APSHAITA UZSIENIO VALSTYBEJE NUTRAUKTA SANTUICHA, o Uisisakyti
|REGISTRUOTI MIRT|
[TRALIKTI | APSKAITA UFSIENIO VALSTYBEIE MIRUSIO ASMENS MIRT| o Uisisakyti
ANULILOTI CIVILINES BOKLES AKTO |RASA o Uisisakyti

ATKURTI CIVILINES BOKLES AKTO |RASA

FAFILDYTI, FAKEISTI, ISTAISYTI CIVILINES BOKLES AKTO |RASA o UZsisakyti
FAKEIST| ASMENS VARDA, FAVARDE, TAUTYEE o Uisisakyti
|1EDUGCTI PAKARTOTING LIUDIJIMS, CIVILINES BOKLES AKTO |RASD KOFIJA NUCRASS, ISRASA, PAFY IS, o UZsisakyti
|1EDUOTI PAFYMA APIE SEIMINE PADET| o UEsisakyti

4 pav. Skilties ,, Paslaugos ““ puslapis

Pateikti praSymg paslaugai gauti pareiSkéjas gali asmeniSkai arba per jgaliotg asmenj. Jeigu

esate jgaliotas asmuo, prisekite nuskenuotg jgaliojimg (zr. ,,Pateikiami dokumentai®, 20 psl.).
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& Informaciniai praneSimai @ Paslaugos = #Nustatymai  ® Pasidlymai Testé Testauské % Atsijungti
} PRASYMAS 5 }
ISDUOTI PAKARTOTIN] LIUDILJIMA, (;IV[‘LINESVBT:TKLES AKTO JRASO KOPIJA, NUORASA,
ISRASA, PAZYMA

O Asmenifkai O Igaliotas/Atstovaujantis asmuo

+ Atgal

5 pav. Prasymg paslaugai gauti pareiskéjas gali pateikti asmeniskai arba per jgaliotq asmenj

Uzpildykite norimos paslaugos prasymo blankg.
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Pavyzdys

Pateiksime pavyzdj, kai pateikti praSyma iSduoti pakartotinj liudijima, civilinés buklés akto
iraSo kopija, nuorasa, iSrasg, pazyma.

=) | Versija neigaliesiems Pagalba

Metrikacijos paslaugyinformaciné sistema

@ Informacinizi pranefimai @ Pazlsugos = & Nustatymai @ Pasilihymai Testé Testauské ¥ Atsijunoti
§ PRASYMAS § }
ISDUOTI PAKARTOTIN] LIUDIJIMA, CIVILINES BUKLES AKTO [RASO KOPIJA, NUORASA,
ISRASA, PAZYMA

O Asmenifln @ [galiotas/Atstovanjantis asm

Pareiskéjas
Asmens kodas: Gywenamaji vieta:
Vardas: El. pasto adresas:
Pavardé:

Telefono Nr:

Civilinés metrikacijos skyrius

Pavadinimas: [v]

lgaliotojas/atstovaujamas asmuo

Asmens kodas:

Vardas:

Pavarde:

Gyvenamaji vieta:

Civilinés blklés aktoirasas

Registracijos vieta

%]

6 pav. Prasymo isduoti pakartotinj liudijimq, civilinés buklés akto jraso kopijg, nuorasq, israsq,
pazymg blankas

* PareiSkéjas

Sioje lauky grupéje laukai apie praSyma pildantj asmenj uZzpildomi automatidkai: asmens
kodas, vardas, pavardé, gyvenamoji vieta;

el. pasto adresas, telefono Nr. — uzpildomi, jei yra uzpildyti puslapyje ,,Nustatymai*.
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* Civilinés metrikacijos skyrius
Pavadinimas — civilinés metrikacijos skyrius, kuriam teikiamas praSymas, pasirenkamas i$
pavadinimy sgraso.

* Igaliotojas / atstovaujamas asmuo
Si lauky grupé rodoma tik tada, kai praSyma pildo jgaliotas atstovauti asmuo. Uzpildykite
igaliotojo / atstovaujamo asmens duomenis: asmens kodas, vardas, pavardé, gyvenamoji vieta.

* Registracijos vieta
Civilinés metrikacijos jstaigg pasirenkate i$ sgraSo. Jeigu civilinés buklés akto jrasas sudarytas
baznycioje, valsciuje ar kt., tai vieta nurodoma jrasant ranka laisvu tekstu.

* Kam iSduodamas?

Dokumentas gali buti iSduodamas:

sau — kai pakartotinj liudijima nori gauti asmuo (pareiskéjas), kuriam sudarytas civilinés biiklés
akto jraSas (pilnametis vaikas, motina, tévas, sutuoktiniai ir pan.);

kitam asmeniui — kai asmuo, kuriam sudarytas civilinés buklés akto jrasas, yra mires ir
pareiskéjas yra jo jstatyminis ar testamentinis paveldétojas ir pateikia tai jrodan¢ius dokumentus;

jgaliotam asmeniui.

* Civilinés biuiklés akto jrasas

Pasirenkate, kokio civilinés buklés akto jraso (gimimo, mirties, santuokos sudarymo, iStuokos
ar kt.) liudijima, kopija, nuorasa, iSrasg ar pazyma norite uzsisakyti. Nuo to, kg pasirinksite, priklausys,
kokius duomentis reikés pateikti.
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Pakartotiniam gimimo liudijimui reikia pateikti Siuos duomenis:

Vaikas
Gimimo data: l.’atai[v]
Vardas:

Pavardé:

Gimimo vieta

Valstybe: [V] Vietove:

Tévai
MOTINA TEVAS

Vardas:

Pavarde:

Priefastis

Dokumento reikia, nes:

Pateikiami dokumentai

Dokumento tipas: [v] T
231

I:;-:_-'“

pridéti ik 1

o Spausdinti

m |Esaugoti «, Atgal

7 pav. Duomenys, reikalingi pateikti prasymgq isduoti pakartotinj gimimo liudijimg

+ vaikas — Sioje lauky grupéje nurodoma vaiko gimimo data, vardas, pavardé, gimimo vieta:

valstybé (pasirenkama i§ sgraso) ir vietove (iraSoma laisvu tekstu);
* tévai — nurodomi motinos ir tévo vardai ir pavardes.
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Pakartotiniam mirties liudijimui reikia pateikti Siuos duomenis:

Kam idduodamas?: & Kitam asmeniui ¢ |galiotojuitAtstovaujamam asmeniui

Kitas asmuo
" Gyvas & Mires
Ry$ys su Siuo asmeniu

o o]

Testamentinis jpédinis Giminystés

Mires asmuo
Gimimo data: Metai v
Vardas:

Pavardé:

Mirimo duomenys
Data: Metai v
Valstybé: [v]

Vietové:
8 pav. Duomenys, reikalingi pateikti prasymq isduoti pakartotinj mirties liudijimg

* nurodoma, koks rySys sieja pareiskéja Su mirusiuoju asmeniu: giminystés ar pareiskéjas yra
testamentinis paveldétojas. Pastaruoju atveju reikia pateikti tai jrodanc¢ius dokumentus.

* mires asmuo — Sioje lauky grupéje nurodoma mirusiojo gimimo data, vardas ir pavardg;

* mirimo duomenys — nurodoma mirties data ir vieta: valstybé (pasirenkama i§ sgraso) ir
vietové (jraSoma laisvu tekstu).
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Pakartotiniam santuokos liudijimui reikia pateikti Siuos duomenis:

Santuokos duomenys

Ar santuoka pasibaigusi?: O ne [ Taip
JIS Jl

Vardas:

Pavardé iki

santuokos:

Pavardé po

santuokos:

Gimimo data: Metai v Metai v
Data: Metai |+ | Valstybeé: v

Kur buve sudaryta - &l

santuoka?: Vietové:

PrieZastis

Dokumento reikia, nes:

9 pav. Duomenys, reikalingi pateikti prasymq isduoti pakartotinj santuokos liudijimg

« Ar santuoka pasibaigusi? Ne/Taip — santuoka laikoma pasibaigusi, kai santuokai yra
jregistruotas santuokos nutraukimo jrasas arba vienas i§ sutuoktiniy yra mirgs. Kai santuoka yra
pasibaigusi, santuokos liudijimas yra neiSduodamas — Siuo atveju iSduodama pazyma arba santuokos
sudarymo iSrasas.

* Nurodomi sutuoktiniy duomenys: vardas, pavardé iki santuokos ir pavardé po santuokos bei
gimimo data.

« Kur buvo sudaryta santuoka? — nurodoma santuokos registravimo data ir registravimo
vieta: valstybé (pasirenkama i§ sgraso) ir vietove (jraSoma laisvu tekstu).
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Pakartotiniam iStuokos liudijimui reikia pateikti $iuos duomenis:

Santuokos nutraukimo duomenys

Vardas:

Pavardé iki santuokos
nutraukimo:

Pavardé po santuokos
nutraukimo:

Santuokos nutraukimo Wetai [+
data: 1=

Santuokos nutraukimo vieta

Valstybé: 54 Vietoveé:

Nutraukta santuoka buvo sudaryta

Data: Metai [+ C“’”‘T‘ES.. -
— metrikacijos jstaiga:

PrieZastis

Dokumento reikia, nes:

10 pav. Duomenys, reikalingi pateikti prasymgq isduoti pakartotinj istuokos liudijimg

* asmens, kuriam iSduodamas iStuokos liudijimas, vardas, pavardé iki santuokos nutraukimo ir
po santuokos nutraukimo;

* duomenys apie santuokos nutraukimg: santuokos nutraukimo data ir vieta: valstybé
(pasirenkama 18 sgraso) ir vietove (jraSoma laisvu tekstu);

* duomenys apie nutrauktaja santuoka: santuokos sudarymo data ir vieta: civilinés metrikacijos
skyrius, kuriame buvo jregistruota santuoka (pasirenkama i$ sgraso).

Pakartotiniam jvaikinimo liudijimui reikia pateikti Siuos duomenis:

Jvaikinimo duomenys

Ivaikinimo data: Metai v
Gimimo data: Metai v
Gimimo vieta:
Iki jvaikinimo Po jvaikinimo
Vardas:
Pavardé:

11 pav. Duomenys, reikalingi pateikti prasymq isduoti pakartotinj jvaikinimo liudijimg

* jvaikinimo data;

* duomenys apie vaikg: gimimo data, vardas, pavardé iki jvaikinimo ir vardas, pavardé po
vaikinimo.



Civilinés bakleés akty jrasy registravimo, liudijimy iSdavimo elektroninés paslaugos
Informacinis zinynas

19
Pakartotiniam tévystés nustatymo liudijimui reikia pateikti $iuos duomenis:

Tévystés (motinystés) nustatymo duomenys

Nustatymo data: Metai v
Gimimo data: Metai v
Gimimo vieta:
Iki nustatymo Po nustatymo
Vardas:
Pavardé:
Priezastis

Dokumento reikia, nes:

12 pav. Duomenys, reikalingi pateikti prasymaq isduoti pakartotinj tévystés nustatymo liudijimg
* tévystés (motinystés) nustatymo data;
* duomenys apie vaikg: gimimo data, vardas, pavardé iki tévystés nustatymo ir vardas, pavardé

po tévystés nustatymo.

Pakartotiniam vardo, pavardés, tautybeés pakeitimo liudijimui reikia pateikti §iuos duomenis:

Vardo/pavardésitautybés pakeitimo duomenys

Pakeitimo data: Metai ||
Iki pakeitimo Po pakeitimo
Vardas:
Pavardé:
Tautybé: v v
Priezastis

Dokumento reikia, nes:

13 pav. Duomenys, reikalingi pateikti prasymg isduoti pakartotinj vardo, pavardés, tautybés
pakeitimo liudijimqg

* kada buvo pakeistas vardas, pavardé, tautybé;
» duomenys apie asmenj: vardas, pavardé, tautybé iki pakeitimo ir vardas, pavardé, tautybé po
pakeitimo.
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Priezastis

Visiems pateikties praSymy pavyzdziams nurodoma priezastis, kod¢l reikalingas prasomas
dokumentas.

Pateikiami dokumentai:

Si lauky grupé skirta prie praSymo pateikiamiems dokumentams pridéti. Lenteléje rodomi jau
pridéti dokumentai, jy tipai bei pridéto dokumento pateikimo data.

Dar nepateiktus, bet pridétus dokumentus galima iStrinti (trinamo dokumento eilutéje reikia
paspausti mygtuka ,,ISmesti‘).

,Nerasta duomeny‘ — uzrasas rodo, kad prasymas neturi pridéty dokumenty.

Kaip pridéti dokumenta?

pasirinkite dokumento tipg. SaraSe taip pat nurodyta ar dokumentas yra privalomas, papildomos
pastabos ir dokumento apraSymas.

* Spauskite mygtuka ,,Pasirinkti“ — pasirinkite anksCiau pazyméto tipo dokumenta, kurj
norite pridéti prie pateikiamy dokumenty saraso, i$ savo katalogy.

* Spauskite mygtuka ,Jkelti dokumenta* — jkeltas dokumentas bus matomas auksciau
esancioje lenteléje.
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Pavardé:
Gimimo vieta
’7Vastybé: | M Vietové:
— Tévai
MOTINA TEVAS
R [ [
Dokumenty tipai x
L Dokumento tipas Privalomas? Dokumento aprasymas

Dokumentas, asmens (jgaliotojo)
duadamas kitam asmeniui
Asmens jgaligjimas Taip (igaliotiniui) atstovauti jgaliotojui
Pateikiamas, jei parei3kéjas yra
igaliotas/ atstovaujantis asmuo.

Testamentinio paveldetojo
Ne paveldejimo teise jrodantis
dokumentas.

Paveldéjimo teisés
dokumentas

Kitas Ne Kitas papildomas dokumentas.

— Pateikiami dokumentai

Merasta duomeny

Dokumento tipas: ‘

o= Pasirinkti
Vienu metu galima pridéti po viena dokumenta.

Dokumento dydis negali virsyti 5 MB. 15 viso leidZziama
prideti iki 10 dokumenty,

" noo

14 pav. Dokumentai, reikalingi paslaugai gauti

* Jei pries jkeldami dokumentg nusprendéte, kad pasirinkote ne ta dokumenta, ties dokumento
pavadinimu spauskite mygtuka ,,Pasalinti arba ,,ISvalyti viska®.

Mygtukai

»Atgal®“ — neiSsaugomi jvesti duomenys (jei buvo atlikti pakeitimai, apie tai jspéja iSSokes
praneSimas), uzdaromas prasymo puslapis ir grjiZztama j paslaugy sarasa.
»ISsaugoti — iSsaugomas uzpildytas prasymas.

e Neteisingai uzpildytas praSymas néra iSsaugomas. Puslapio virSuje rodoma lentelé¢ su
i$vardintomis klaidomis. NeuZpildyti arba klaidingai uZpildyti laukai apibraukiami raudonu rémeliu.

* Teisingai uZpildytas praSymas yra iSsaugomas ir jj galima rasti puslapyje ,,Mano
paslaugos® esanciame iSsaugoty praSymy sarase. Puslapio virSuje rodomas iSsaugojimo sékmés
pranesimas.

»Pateikti‘ — pateikiamas teisingai uzpildytas prasymas.
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Mano paslaugos

Siame puslapyje rodomi visi pareiskéjo i§saugoti ir pateikti pra§ymai.

(= | Versiia neigaliesiems | Pagalba

Metrikacijos paslaugu informacine sistema

@ Informaciniai pranesimai  m Paslaugos ¥ #MNustatymai & Pasidlymai Testé Testauské X Atsijungti

Mano paslaugos

Prasymuy paieska

Prasgymo pavadinimas: 15DUGTI PAKARTOTINLLIUDIJH-[V] Reg. data nuo: Metai [v]
Bisena: [v] Reg. data iki: Metai [+
£ leskoti

Prasymu sarasas
CMS, Priskirtas

Prasymo pavadinimas Pateikimo data Req.Nr., Data Blsena darbuotojas Veiksmas

ISDUOTI PAKARTOTIN| LIUDUIMA, CIVILINES
BOKLES AKTO [RASO KOPIIA, NUORASA, ISRASA, Nepateiktas
PAZYIA,
ISDUOTI PAKARTOTIN| LIUDIIMA, CIVILINES D Periidret
BUKLES AKTO [RASO KOPIIA, NUORASA, ISRASA, Nepateikias X
PAZYMA, # Redaguoti
13DUOTI PAKARTOTIN| LIUDWIMA, CIVILINES 5 5 5 y @ starija
BUKLES AKTO [RASO KOPLIA, NUORASA, ISRASA 20171-09-23 3320109 | \idomas | VIENIAUSMIESTO CMS, A
PAZYMA, ' 13:20:01 28 BORAVIK @ Pagalinti
13DUOTI PAKARTOTINI LIUDUIMA, CIVILINES y

- = LT . 2011-09-23 34 2011-09- N VILNIAUS MIESTO CMS, A e
Eugrl_llfs AKTO [RASO KOPIJA, NUORASA, ISRASA, 07-09-48 b Vykdomas AURLISKEVIGILS Veiksmas
ISDUOTI PAKARTOTIN| LIUDUIMA, CIVILINES 2011-09-23
BUKLES AKTO [RASO KOPIIA, NUORASA, ISRASA, e Pateiktas ~ Veiksmas
B ATVIA 07:08:01
ISDUOTI PAKARTOTIN| LIUDIIMA, CIVILINES 2011-09-23
BOKLES AKTO [RASO KOPIIA, NUORASA, ISRASA, 07008 Pateiktas ~ Veiksmas
PAZYIA e
ISDUOTI PAKARTOTINL LIUDLIMA, CIVILINES 5011-09.23
BUKLES AKTO [RASO KOPLIA, NUORASA, ISRASA, 070338 Pateiktas - Veiksmas

PAZYMA,

15 pav. Skilties ,, Mano paslaugos “ puslapis

Jeigu prasymy daug, juos galima susirasti pagal praSymo pavadinima, praSymo biiseng arba
registracijos data.

Prasymo biisena gali biti:

« Atmestas — praSymas pateiktas, taciau patikrinus duomenis paaiskéjo, kad pareiskéjas negali
pateikti tokio prasSymo;

* Neteko galios — prasymas pateiktas, buvo grazintas papildyti, taiau per nustatyta laika
pareiskéjas praSymo nepapilde;

* Nepateiktas — praSymas i$saugotas, bet dar nepateiktas;

* Papildytas — praSymas pateiktas, po praSymo pateikti papildomus duomenis ar dokumentus
prasymas buvo papildytas;

« Pateiktas — prasymas i$saugotas ir pateiktas;
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* Reikia papildyti — prasymas pateiktas, taciau patikrinus duomenis paaiskéjo, kad truksta
duomeny ar pateikti ne visi reikiami dokumentai. CMS darbuotojas siuncia informacinj praneSima,
kokius duomenis ar dokumentus reikia pateikti.
* Vykdomas — prasSymas pateiktas, uzregistruotas civilinés metrikacijos jstaigoje ir paskirtas
darbuotojas, kuris vykdys prasyma;
* Jvykdytas — praSymas jvykdytas, pareiskéjas turi atvykti 1 CMS pasiimti dokumento.

PraSymy sgrasas

Sioje lauky grupése nurodytas prasymo pavadinimas, pateikimo data, CMS gauto ir jregistruoto
praSymo registracijos numeris ir data, CMS paskirto darbuotojo, kuris vykdys prasyma, pavardé ir
veiksmas — pasirenkamas vienas, toliau su praS§ymu vykdomas veiksmas:

* Perziiréti* — praSymas atidaromas perzitré¢jimui,

+ ,Redaguoti* — praSymas atidaromas redagavimui;

» Istorija“ — pateikiama pasirinkto praSymo atlikty veiksmy istorija;

» ,Pasalinti* — pasirinkus, praSymas pasalinamas i$ sgraso.

Informaciniai pranesSimai
Sis puslapis skirtas informaciniy praneSimy paieskai ir perzitrai atlikti.

- = . = Versija neigaliesiems | Pagalba
Metrikacijos paslaugy informaciné sistemsa S | l

& Informaciniai pranesimai @ Paslaugos ¥ #MNustatymai & Pasidlymai Testé Testauské 3 Atsijungti

Informaciniai pranesimai

Informaciniy pranegimu paieska

Antragté: Gavimo data nuo: Metai v
Prasymo ISDUOTI PAKARTOTINL LIUDLIIN + Gavimo data iki: Metai [+
pavadinimas: - b

Perskaitytas: |

Informaciniy pranesimu sarasas

Gavimo data Antrasté Pragymo pavadinimas (pateikimo data)
2011-09-28 Pragymas 1EDUOTI PAKARTOTINI LIUDLIMA, CIVILINES BOKLES AKTO IRASO KOPILIA NUORASA I1SRASA PAZYMA (2011-09-23
10:33:.40 ireqistruotas 07:09:48)
2011-08-28 Pragymas 1E0UOTI PAKARTOTINI LIUDLIMA, CIVILINES BOKLES AKTO IRASO KOPILIA NUORASA I1SRASA PAZYMA (2011-09-23
10:27:50 iregistruotas 01:20:01)

16 pav. Skilties ,, Informaciniai pranesimai ““ puslapis
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Informaciniy praneSimy paieska — $i lauky grupé skirta gauty informaciniy praneSimy
paieskai pagal pasirinktus paieSkos parametrus:

* antrasté;

* praSymo pavadinimas;

* perskaitytas — pasirenkama biisena Taip/Ne;

* gavimo data nuo, gavimo data iki — pasirenkamas laikotarpio intervalas arba viena data;

» leskoti“ — ieSkoma pasirinktus paieSkos parametrus atitinkan¢iy informaciniy pranesimy.
Paieskos rezultatai pateikiami Zemiau esancioje lentel¢je.

Informaciniy praneSimuy sgrasas — lenteléje pateikiamas gauty informaciniy praneSimy
sgrasas nuo naujausio iki seniausio.

Jeigu buvo atlikta paieska, lenteléje pateikiami tik paieskos parametrus atitinkantys gauti
informaciniai praneSimai.

Siame puslapyje rodomas atidarytas pasirinktas prane§imas.

&= | Versiia neigaliesiems | Pagalba

Metrikacijos paslaugy informacing sistema

& Informaciniai pranedimai @ Paslaugos » & MNustatymai @ Pasidlymai Testé Testauské 3 Atsijungti

Informacinis praneSimas

Gavimo data: 2011-09-28 10:33:40

Antragté: Pragymas ijregistruotas

Tekstas: Jiisy pateiktas pradymas gautas ir jregistruotas. Pragymo reg. Nr. 34, VILNIAUS MIESTO CMS.

E;i:zmﬁnag 15DUOTI PAKARTOTINI LIUDLJIMA, CIVILINES BUKLES AKTO |IRASO KOPLIA, NUORASA, ISRASA, PAZYWA (2011-09-23 07:09:48.0)
+ Atgal

17 pav. Informacinis pranesimas

Informacinio prane$imo duomenys:

* praneSimo gavimo data ir laikas;

* praneSimo antrasté, pranesimo tekstas;

* praSymo pavadinimas — prasymo, kuris buvo pateiktas, pavadinimas ir praSymo pateikimo
data.

Paspaudus pavadinima, atidaromas pra§ymo perziiiréjimo langas.

,©»Atgal“ — uzdaromas informacinio prane$imo langas ir grjztama j gauty informaciniy pranesimy
sarasg.
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Rezultatai

Sis puslapis skirtas rezultaty paieskai ir perzitirai atlikti.

(& | Versija nejqaliesiems | Pagalba

Metrikacijos paslaugy informaciné sistemsz

& Informaciniai pranedimai i Paslaugos = 4 Nustatymai & Pasidlymai Testé Testauské ¥ Atsijungti

Rezultatai

Rezultaty paiegka
Pradymo pavadinimas: [v
Dokumento pavadinimas:
Pragymo reg. Nr.:

£ leSkoti

Rezultaty sarasas

Pragymo reg.

Nr., data Dokumento pavadinimas

Prasymo pavadinimas {pateikimo data)

Nerasta duomeny

18 pav. Skilties ,, Rezultatai “ puslapis

Rezultaty paieSka — §i lauky grupé skirta gauty rezultaty dokumenty paieskai pagal pasirinktus
paieskos parametrus:

* praSymo pavadinimas;

+ dokumento pavadinimas — jrasomas ieSkomo rezultaty dokumento pavadinimas;

* pra§ymo reg. Nr. — jraSomas praSymo registracijos numeris;

,leSkoti* — ieSkoma pasirinktus paieskos parametrus atitinkanciy rezultaty dokumenty.

Paieskos rezultatai pateikiami Zemiau esancioje lentel¢je.

Rezultaty saraSas — lentel¢je pateikiamas gauty rezultaty sarasas.
Jeigu buvo atlikta paieska, lenteléje pateikiami tik paieSkos parametrus atitinkantys gauti
rezultatai — dokumentai.



Civilinés bakleés akty jrasy registravimo, liudijimy iSdavimo elektroninés paslaugos
Informacinis zinynas

26
4.1.4 Mokéjimai

Puslapis skirtas mokéjimams atlikti ir perzitreéti.

- - - . - - Versiya nejgaliesiems | Pagalba
Metrikacijos paslaugy informacine sistema S | '
& Informaciniai pranedimai @ Paslaugos * & MNustatymai @ Pasidlymai Testé Testauské % Atsijungti
Mokéjimai
Prasymo
Prasymo pavadinimas (pateikimo data) reg. Nr., Suma M:J_ke]lmo Eaoko MokeNn l.rlol_(ejlmo Veiksmas
data y data bidas
Gautas banko Per
= FE— = A P pranesimas apie .
ISDUOTI PAZYMA AFIE SEIMINE PADET] 20, 2011- - Elektroninius S
(2011-09-01 08:01:28) 09-01 21LTL Suformuotas nutraukta valdZios A2 Periioréti
paslaugos »
vartus
GDkaEJImGI_
1SDUOTI PAZYMAAFIE SEIMINE PADET| | 1, 2011-09- . 2011-09-10 Banke e
(2011-08-22 08:06:53) 14 ZILTL ykdtas 00:00:00 pavedimu P
[TRAUKT! | APSKAITA UZSIENIO O 5014.0012 .
VALSTYBEJE SUDARYTA SANTUOKA, 14‘011 09 21LTL lvykdytas 4310_103_9034 paE'I'ZIZI'i(\l%u D Perfidréti
(2011-08-22 10:50:40) o ’
ATKURTI CIVILINES BUKLES AKTO 1,2011-08- - 2011-08-12 Banko R
IRASA (2011-08-19 12:33:30) 15 LT Lwykdytas 00:00:00 pavedimu Saperh

™

19 pav. Skilties ,, Mokéjimai ** puslapis

Mokéjimai — lenteléje pateikiamas mokéjimy sgrasas nuo naujausio iki seniausio:

* pra§ymo pavadinimas, pateikimo data;

» praSymo reg. Nr., data — registracijos numeris ir data, kada praSymas buvo gautas ir
uzregistruotas Civilinés metrikacijos skyriuje;

* suma — rodoma suma, mokétina uz praSyma;.

* moke¢jimo biisena;

* banko atsakymas;

* moke¢jimo data;

* mokéjimo biudas;

* veiksmas ,,Perzitréti — mokéjimas atidaromas perzitiréjimui.
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Mokéjimo nurodymas
Sis puslapis skirtas pasirinktam mokéjimo nurodymui perzitréti.

= | Versia nejgaliesiems | Pagalba

Metrikacijos paslaugy informaciné sistemz

& Informaciniai pranedimai @ Paslaugos ¥ # Nustatymai = Pasidlymai Testé Testauské X Atsijungti
Mokéjimo nurodymas Sudarymo data:  2011-09-01
Mokétojas

Vardas ir pavardé: Testé 451101071189

Asmens kodas: 45110107119

Gavéjas

Pavadinimas: Valstybinég mokesgiy inspekcija prie LR FM
Kodas: 188659752

Imoka_priima: Swedbank - LT247300010112394300
Suma: 21LTL

Imokos Kodas: 9900073

Mokéjimo paskirtis:  Valstybeés rinkliava uZ civilines metrikacijos paslaugas

Mokéjimo nurodyma galite apmokéti:
+ Per Elektronmius valdzios vartus.
+ Banko pavedimu. Mokéjimo pavedime mrodvkite aukséian pateikto mokéjimo
nurodymo duomenis.

@ Mokéti per Elektroninius valdfios vartus + Atgal & Spausdinti

20 pav. Mokéjimo nurodymas

Mokétojas — §i lauky grupé uzpildoma mokétojo duomenimis:
* vardas ir pavardg;

+ asmens kodas;

* gavéjas.

Gavéjas — $i lauky grupé uZpildoma gaveéjo duomenimis:
* pavadinimas;

* kodas;

* imoka priima;

* bendros informacijos laukai;

e Suma,

« imokos kodas;

* moke¢jimai;

* moke¢jimo paskirtis.

Apmokéti uz paslaugas galima Siais biidais:

* per elektroninius valdzios vartus: asmenys, turintys saskaita AB ,,Swedbank®, atlicka
mokéjima tiesiai ] valstybés surenkamaja saskaitg. Kai asmuo neturi AB ,,Swedbank* sagskaitos, jis gali
pasirinkti mokéjimo per tarpininkg — AB ,Lietuvos pastas“ — paslauga. Si paslauga papildomai
kainuoja 3 litus.

* pareiskéjas gali atsispausdinti mokejimo nurodyma ir apmokéti nu€jes j bankg arba prisijunges
prie savo banko per elektroning bankininkyste.
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4.1.5 Pasialymai

Puslapis skirtas pareiskéjams pateikti pasitlymus, atsiliepimus apie elektroniniy paslaugy
teikimo kokybe ir siysti sistemos administratoriui.

- r . _ Versija neigaliesiems | Pagalba
Metrikacijos paslaugu informacine sistema = | |

® Informaciniai prane§imai @ Paslaugos * & Nustatymai & Pasidlymai Testé Testauské X Atsijungti

Parasykite pasialyma

Pasialymas
Vardas: Teste Testauske
El. pasto adresas: test@test.It
Tekstas:

20 pav. Skilties ,, Pasiilymai* puslapis

« vardas;

* el. pasto adresas — jraSomas siunté€jo pasto adresas;

« tekstas — laukas, skirtas pasitlymo tekstui jrasyti.
,»S1ysti® — i§siunciami paraSyti pasiiilymai.



